广州商学院（华文行楷二号，加粗，居中）
　　　　学院20　　—20 　　学年第　　学期
《课程名称》答卷（　　卷）（宋体小三号，居中）
专业            年级           班          姓名           学号       （宋体5号）
	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	


（说明：本答卷共题，共页）

	第一题总得分
	


一、题（共　小题，每小题　分，共　分）（字体用宋体小四号加粗，下同）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	第二题总得分
	


二、题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第三题总得分
	


三、题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第四题总得分
	


四、题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

	第五题总得分
	


五、题（共　小题，每小题　　分，共　　分）

……



此模板新增了装订线，在第1页左侧、第4页右侧，避免装订试卷时把学生答题内容订起来了。



说明：请将答题卷做成页面视图。建议页面设置纸型为16K （195×267毫米），页边距调整范围在2.0～2.5厘米之间，同时要求插入页码（第页，共页）。



特别提示：

期末试卷是8K大纸：4页16K纸 = 1张 8K 大纸
老师们命题的时候，试卷、答卷的页数，尽量控制在4页（1张卷子）、
8页（2张）、12页（3张）以内！！

尽量避免5页（2张卷子）、9页（3张卷子）、13页（4张卷子）的试卷、答卷
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答卷新增了装订线，在第4页右侧，避免装订试卷时把学生答题内容订起来了。
设置答卷时，建议刚好4页。

如答卷确实需要超出4页，请老师在第5页左侧、第8页右侧设置装订线，按以下格式设置即可。
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