附件
广州商学院课堂教学评价操作规程

一、学生课堂教学评价操作规程
（一）操作流程
1.进入用户登录界面。有以下几种方式可以进入教务管理系统登录界面，分别如下：
（1）输入网址http://jwxt.gcc.edu.cn/，点击进入。
（2）点击学校主页下方“教务系统”进入。
（3）点击教务处主页下方“教务系统”进入。
（4）手机登录“康小丁”，点击下方窗口列“工作台”→“教务系统”进入。
（5）微信搜索“广州商学院教务处”公众号，点击下方窗口列“教学服务”→“教务系统”进入。
2.输入用户名（学号）和密码，点击“登录”按钮进入系统。退出系统时，关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果。
3.依次点击“教学评价”->“学生评价”按钮，进入课程评价系统。点击左边未评价课程，选中评价的老师及课程，并在每一项“评价指标”选择“评价等级”。对于每一项评价指标，学生应做出客观评价。所有评价指标填写完毕，在“评语”文本框中填写自己对这门课程的意见或建议，最后点击“保存”按钮。每评价完1门课程需保存1次，最后全部课程评价完毕才能提交数据。全部课程应一次评完，否则评价数据无效。
4.所有课程评价完毕，点击“提交”按钮，完成评价工作。
（二）注意事项
1.各学院应通知本单位每1位学生（含外出实习或暂不在校学生）在规定时间内参加网上评教。对不在规定时间内进行网上评教的学生，将导致其登录教务管理系统之后不能报名选修各类课程、不能报名参加各类等级考试以及不能在教务管理系统里面查看本人学习成绩等后果；由此造成的后果，由学生负责。
2.评价过程中如遇漏登记某些课程（特别是实验课等）或学生所选修课程与任课教师不对应等情况，请学生与教务员联系解决。
3.网上评教为匿名方式。教师只能查询评价结果而不能查询参与评教学生的姓名和学号等个人信息。请所有学生客观地、公平地和公正地对教师的课堂教学进行评价。
二、领导和同行教师课堂教学评价操作规程
（一）操作流程
1. 进入用户登录界面。有以下几种方式可以进入教务管理系统登录界面，分别如下：
（1）输入网址http://jwxt.gcc.edu.cn/，点击进入。
（2）点击学校主页下方“教务系统”进入。
（3）点击教务处主页下方“教务系统”进入。
（4）手机登录“康小丁”，点击下方窗口列“工作台”→“教务系统”进入。
（5）微信搜索“广州商学院教务处”公众号，点击下方窗口列“教学服务”→“教务系统”进入。
2.输入用户名（OA账号）和密码，点击“登录”按钮进入系统。退出系统时，关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果。
3.依次点击“教学评价”->“领导评价”/“同行评价”，进入课程评价系统。在“听课类型”下拉列表框中选择“随机”，在“周次”和 “星期”的下拉列表框中选择相应时间，点击右下角“查阅”（注：“周次”及“星期”只可选择评教当天之前的日期）。在“可评教学班”列表中选中评价的老师及课程，并在每一项“评价指标”选择“评价等级”。所有评价指标填写完毕，在“评语”文本框中填写自己对这门课程的意见或建议。对于每一项评价内容，同行教师应做出客观评价，否则评价数据无效。
4.每位老师评价指标填写完毕后，点击“保存”按钮完成1位老师1门课程的评价工作，所有老师都评价完成后，点击“提交”。
[bookmark: _GoBack]（二）注意事项
1.评价过程中如遇漏登记某些课程（特别是实验课）或某些教师等情况，请与开课学院（部）教务员联系解决。
2.网上评教为匿名方式。教师只能查询评价结果而不能查询参与评教教师的姓名等个人信息。请客观地、公平地和公正地对教师的课堂教学进行评价。
3.网上评教时，对每一项评价内容，同行教师应做出评价，否则评价数据无效。





- 8 -
- 2 -
