广州商学院学生请假申请表
	姓 名
	
	学 号
	
	学院
	

	请 假 时 间
	自      年     月   日至    年    月     日 共    天

	原因简述（详情另附）：

请假人：                         年   月    日

	学院意见

签字 :                           年   月   日

	教务处审批
                             签字:                            年    月   日

	校领导审批
               签字:                          年    月   日


注: 1、学生请假1天由相关任课教师同意，学生所在学院辅导员审批之后准予请假；3天之内由各相关任课教师同意，学生所在学院党总支书记审批之后准予请假；1周之内由各相关任课教师同意，学生所在学院分管教学副院长审批之后准予请假；1周以上由各相关任课教师同意，学生所在学院院长审批之后准予请假。

2、延长请假者，须重新办理请假手续，如本人不能亲自办理，可委托他人代办。

3、请假学生，一学期累计超过上课周数三分之一者，应作休学处理。 

4、其他情况按学生手册办理。

5、请将批准表一式两份：一份交教务处，一份由学院辅导员保存并整理归档。
（此表用于请长假）                                            
广州商学院教务处 制
