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Guangzhou College of Commerce





教 学 日 历

         ——         学年第   学期

课程名称                       
课程代码                       
适用专业                       
学    时          学分         
开课学院                       
开课教研室                     

授课教师                       
职    称                       
授课班级                       
编 写 说 明

1.凡承担专业人才培养方案中开设课程的教师，在授课前均应按要求编写教学日历。

2.任课教师要根据课程教学大纲（课程标准）、校历、课程表及任课班级的教学进度统筹编写教学日历，确保在规定的教学起止周内完成全部教学任务。

3.教学日历要求以授课一次的学时（一般为 2 学时）为单位填写教学内容，教学日历中的教学进度安排不仅要具体到哪一周，还要具体到哪一次课。在国庆节等法定节假日中不应安排教学内容。
4.实验课要写明实验名称、学时数；独立开设的实验课程教学日历还必须写明实验内容。 
5.教学日历中课程总学时数应与各教学环节学时的累加值相同。
6.任课教师应在开课前编写教学日历提交给开课学院，经相关教研室主任同意后执行，一经确定即不能随意调整。 

7.开课学院将纸质版教学日历整理后归档保存。
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授课教师：__________     学院（部）教学负责人：

